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KAUNO VALDORFO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS.
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Valdorfo mokyklos (toliau - Mokyklos) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Mokyklos elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo (jskaitant ir
duomeny tvarkyma, esant techniniams nesklandumams), prieziiiros, dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny,
tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy dienyng, ji perkelianciy 1 skaitmenines
laikmenas, administruojanciy, priziurin¢iy ir kt.) dienyng, funkcijas ir atsakomybe, jei tai néra
nustatyta kitais lokaliais teisés aktais.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. isakymo Nr. 170 redakcija) ,,D¢l Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu bei Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

3. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

IT SKYRIUS.
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA
ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

4. Mokyklos vadovas paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakinga uz
elektroninio dienyno administravimo, prieziiiros ir duomeny tikslinimo darbus.
5. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:
5.1. yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, paZymiy tipai,
mokytojy bei mokiniy sagrasai ir kt.;
5.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;
5.3. i8dalina pedagoginiy darbuotojy, mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) prisijungimo
duomenis, esant reikalui, suteikia naujus prisijungimo duomenis;
5.4. sukuria naujas klases ir jraso klasiy mokytojus, jraSo naujai atvykusius mokinius;
5.5. vadovaujantis Mokyklos ugdymo planu jraso dalyky, moduliy, pamoky mokymo pagalbai
teikti, ugdomosios veiklos mokinio poreikiams tenkinti, neformalaus vaiky S$vietimo,
integruojamy programy pavadinimus;
5.6. reikalui esant ,,atrakina“ ménesio uzbaigima;
5.7. mokiniui iSvykus i§ Mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio
duomenis;
5.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi j elektroninio dienyno administratoriy;
5.9. mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perkelia i skaitmening laikmena.
6. Klasiy mokytojai:



6.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

6.2. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos®;

6.3. gave informacijg apie praleisty pamoky pateisinimg per 5 darbo dienas jveda duomenis }
elektroninj dienyng;

6.4. fiksuoja mokiniy socialine — pilietine veikla;

6.5. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos iSvykstantiems mokiniams;

6.6. pageidaujant tévams, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

6.7. kiekvieng kartg pravedes saugaus elgesio ar kitg instruktaza saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapus su mokiniy parasais jsega j klasés segtuva, laikomg mokytojy kambaryje;

6.8. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i$ elektroninio
dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, pasiraso, tuo
patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, jraso datg ir perduoda vadovo pavaduotojai
ugdymui. Vadovo pavaduotojas ugdymui klasiy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines® atiduoda darbuotojui, tvarkaniam Mokyklos archyva, kuris jas jdeda j byla,
tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka.
Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés
»-Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukStesne klase ar ugdymo programai
(ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véeliau kaip einamyjy mokslo mety
paskutiné darbo diena.

7. Mokytojai:
7.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes, pazymi jose esanc¢ius mokinius; atsako
uz jraSy teisinguma;
7.2. kasdien pamokoje arba jai pasibaigus jraso pamoky duomenis: pamokos tema, klasés darba,
namy darbus, pazymius, pazymi neatvykusius mokinius. Nezymi ,,n“ raidziy mokiniams, kurie
dalyvauja kitoje ugdomojoje veikloje. Mokytojas, jei reikia, raso pastabas, pagyrimus,
komentarus;
7.3. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;
7.4. pasibaigus ménesiui ne véliau nei per deSimt darbo dieny pasitikrina ar ménesio duomenys
pilnai suvesti, kad Mokyklos elektroninio dienyno administratorius galéty ,,uzdaryti ménesio
dienyna;
7.5. kai mokinys nedalyvauja kontroliniame ar kitame atsiskaitomajame darbe ir atsiskaito (arba
neatsiskaito) uz jj susitartu su mokytoju laiku, o ménesio dienynas jau yra
»uzdarytas“,jvertinimas jraSomas ] atsiskaitymo diena, o komentaruose jvardijama, uz kokij
darbg yra atsiskaityta;
7.6. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] Mokyklos elektroninio
dienyno administratoriy;
7.7. pasibaigus pusmeciui/mokslo metams ne véliau nei paskuting pusmecio dieng/mokslo mety
dieng paraso pusmecio/metinius jvertinimus;
7.8. kiekvieng karta pravedes saugaus elgesio ar kitg instruktazg saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapus su mokiniy paraSais jsega ] klasés arba mokytojy metodinés grupés segtuva,
laikomg mokytojy kambaryje;
7.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais), klasiy
mokytojais, Mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais;
7.10. pamoky mokymo pagalbai teikti, pamoky mokinio poreikiams tenkinti apskaitg tvarko per
dienyno skiltj ,,Neformalusis Svietimas®.
8. Vadovo pavaduotoja ugdymui:
8.1. vykdo Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
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poreikj;
8.2. atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.
9. Mokyklos vadovas:
9.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima.
10. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina vadovo pavaduotojas ugdymui ir perduoda tvarkyti kitam
asmeniui.
11. Nuostaty 5-9 punktuose iSvardinti asmenys, tvarkydami elektroninio dienyno duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

III SKYRIUS.
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS.

12. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinimg, klaidg
padargs asmuo kartu su vadovo pavaduotoju ugdymui ja iStaiso, taiau Mokykla uztikrina, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.).

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo
pvertinimo) keitimg/iStaisymg sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus
elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra
1Staisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (globé&jams, ripintojams).

D¢l ,,uzrakinto® pamoky lankomumo duomens keitimo/iStaisymo sistema automatiSkai siuncia
vidin} praneSima apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams), klasés kuratoriui ir elektroninio
dienyno administratoriui.

13. Esant laikiniems techniniams nesklandumams, pvz., interneto trikdziams, dienynas tvarkomas
pasalinus techninius nesklandumus.

14. Mokykloje naudojami klasifikatoriai skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry
ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.It. Rengiant
naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 D¢l Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms buidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykliy patvirtinimo*.

15. Mokyklos elektroninis dienynas integruojamas su kitomis sistemomis ir registrais: mokiniy
mokymosi rezultatus eksportuojant § Mokiniy registra, duomenys perduodami Valstybés duomeny
valdymo informacinei sistemai.

16. Nuostatais vadovaujantis sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas Mokyklos
elektroninis dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo  terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.

rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,D¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, nustatytg laika.



