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KAUNO VALDORFO MOKYKLOS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Valdorfo mokyklos (toliau — Mokykla) mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy tikslas —
reglamentuoti mokiniy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, pagrindines mokiniy asmens
duomeny tvarkymo, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, ir mokiniy, kuriy amzius iki 16 mety,
téevy (vaiko tévy pareigy turétoju), teisiy igyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines
priemones Mokykloje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomenuy tvarkymo mokyklose taisyklémis,
patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. isakymu
Nr.1T-45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
apsaugos istatymu (toliau — ADTAI), Bendruoju asmens duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR),
kitais asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy ir biiti
pasirasytinai su jomis supazindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy
asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizini asmeni, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomenu subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybg galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numeri, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Privalomi tvarkyti asmens duomenys — tai asmens duomenys, kurie biitini tvarkyti sklandziam
Mokyklos veiklos uztikrinimui (pvz.: mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, tévy tel. nr., el.
pasto adresai);

4.3. Neprivalomi tvarkyti asmens duomenys - tai asmens duomenys, kurie naudojami
bendruomeninéms mokyklos veikloms igyvendinti (pvz. tévu darbovietés, pareigos, vaiko
atvaizdas);

4.4. Duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi,

4.5. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomenuy tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo
kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

4.6. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita istaiga,
kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.7. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne, iSskyrus valdZios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrima pagal valstybés narés



teisg, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taitkomy duomeny tvarkymo
tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.8. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyc¢ia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie juy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTAI ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas
savokas.

I1. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Mokiniy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais:

6.1. Mokiniy asmens byly sudarymas ir pildymas;

6.2. Mokymo sutarc¢iy sudarymas ir vykdymas;

6.3. Mokiniy registro tvarkymas;

6.4. Elektroninio dienyno pildymas;

6.5. Mokyklos baigimo pazymeéjimy iSdavimas;

6.6. Pagrindinio ir kity ugdymo pasiekimy patikrinimy ir brandos egzaminuy organizavimas ir
vykdymas;

6.7. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimas ir vykdymas;

6.8. Mokinio sveikatos ir saugumo Mokykloje uztikrinimas;

6.9. Pagalbos mokiniui specialisty (socialinio pedagogo, psichologo ir kt.) darbo organizavimas ir
vykdymas;

6.10. Neformalaus ugdymo organizavimas (btreliai, popiecio grup¢);

6.11. Nemokamo maitinimo organizavimas ir apskaita;

6.12. Mokiniy pavéz¢éjimo organizavimas ir apskaita;

6.13. Tarpinstitucinis bendradarbiavimas;

6.14. Informavimas apie Mokyklos veikla Mokyklos bendruomenei ir visuomenei;

6.15. Rysio su tévais (globé¢jais) uztikrinimas;

6.16. Mokesciy mokyklai administravimas;

6.17. Mokyklos turto saugumo uztikrinimas.

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, teisétai ir saziningai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTAI, Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkyma
mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi su S$iais
tikslais suderintais buidais;

7.3.asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami.
Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie ju pasikeitima;

7.4. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti.

Tvarkomy Asmens duomeny apimties sarasas:
7.4.1. Mokiniy asmens byly sudarymo ir pildymo tikslu — vaiko atvaizdas, mokinio vardas,
pavarde, lytis, asmens kodas, asmens dokumento serija, numeris, iSdavimo data, tévy vardai,
pavardés, tautybé, namy adresas, metiniai jvertinimai



7.4.2. Mokymo sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tikslu — mokiniy vardai, pavardés, ju tévy (ar
globéju) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefonuy numeriai, elektroninio pasto adresai.

7.4.3. Mokiniy registro tvarkymo tikslu Mokykla tvarko Siuos duomenis: mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, lytis, atvykimo/iSvykimo i§ Mokyklos data, bendrieji duomenys apie
moksla (kalba, kuria mokosi, uzsienio kalbos, kuriy mokosi, mokymosi forma ir ugdymo proceso
organizavimo bidas), pazymeéjimai, klase, pailgintos dienos grupé, pavézéjimas, specialiyjy
ugdymosi poreikiy grupé ir lygis, pasirinkti ir laikyti PUPP bei brandos egzaminai, ju jvertinimai.
Mokykla Mokiniy registra tvarko vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2016 m. geguzés 5 d. isakymu Nr. V-405 patvirtintais ,,Mokiniy registro nuostatais*.

7.4.4. Elektroninio dienyno pildymo tikslu - mokinio vardas, pavard¢, klas¢, mokslo metai,
tvertinimai, tévy (ar globéjy) vardai, pavardes, el. pasto adresai.

7.4.5. Mokyklos baigimo pazymé¢jimy iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens kodas,
mokyklos baigimo data, laida, paZyméjimo registracijos numeris, iSdavimo data, dalykai, kursai,
kuriy mokeési, atlikti projektai, klasés vadovai.

7.4.6. Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo (PUPP), kity ugdymo pasiekimy patikrinimy ir
brandos egzaminy organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, dalykai, kursas,
lytis, pasirinkti ir laikyti egzaminai, jvertinimai, egzaminy pritaikymai specialiyjy ugdymosi
poreikiy mokiniams.

7.4.7. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavardeé,
gimimo data, sutrikimai, gyvenamoji vieta, tévy (globéju) telefono numeriai, el. pasto adresai.
Ypatingi asmens duomenys (specialieji mokinio poreikiai) gali bati tvarkomi tik esant tévy
(globéjy) rastiSkam sutikimui.

7.4.8. Mokinio sveikatos ir saugumo mokykloje uztikrinimui — mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, duomenys apie sveikata 1§ medicinos jstaigos iSduoto vaiko sveikatos pazyméjimo (forma
Nr. 027-1/a), vaiko gydytojo vardas, pavarde, telefono numeris, . Privaloma mokiniy sveikatos
tikrinima reglamentuoja Lietuvos higienos norma HN21:2017 ,,Mokykla vykdanti bendrojo
ugdymo programas. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai® bei Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2000 m. geguzés 31 d. isakymas Nr. 301 ,,Dél profilaktiniy sveikatos tikrinimy
sveikatos priezitiros istaigose®.

7.4.9. Psichologo, socialinio pedagogo, logopedo darbo tikslais — mokinio vardas, pavarde,
gimimo data, gyvenamoji vieta, specialieji ugdymosi poreikiai, tévy (globéju) telefono numeriai,
el. paSto adresai.

7.4.10. Neformalaus ugdymo (bireliai, popiecio grupe) organizavimo tikslu — mokinio vardas,
pavarde¢, klasé, tévy (globéju) vardas, pavarde, telefono numeris, el. paSto adresas.

7.4.11. Nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde, gimimo data, klase.
7.4.12. Nemokamo pavezéjimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavard¢, klase, deklaruota
gyvenamoji vieta, vaziavimo marSrutas, tévy (globéjy) vardai, pavardes.

7.4.13. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo tikslu Mokykla atsakingai sprendzia, kokius asmens
duomenis gali teikti. Mokykla bendradarbiaujanc¢ioms institucijoms duomenis teikia siekdama
uztikrinti vaiko gerove Mokykloje bei informuodama visuomeng apie vykdoma veikla (mokiniy
kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga).

7.4.14. Informavimo apie Mokyklos veikla Mokyklos bendruomenei ir visuomenei tikslu — tévuy
(globéju) el. pasto adresai, mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kuriame uZzfiksuotas mokinio
vardas, pavard¢, klase, apie mokiniy veikla sukurta filmuota medZiaga ir (ar) nuotraukos, kur
uzfiksuotas mokinys.



7.4.15. RySio su tévais (glob¢jais) uztikrinimui siekiant bendradarbiauti vaiko ugdymo(si), jo
geroveés uztikrinimo, Mokyklos valdymo ir veiklos organizavimo tobulinimo tikslu — tévy
(globéjy) telefony numeriai, el. pasto adresai, darbovietés ir pareigos, gyvenamoji vieta (ir
deklaruota), artimyjy (ne tévy) kontaktai, Seimos gydytojo tel. nr., informacija apie alergijas .
7.4.16. Mokesciy mokyklai administravimo tikslu — mokinio vardas, pavard¢, asmens kodas, klas¢,
tevy (globéju) vardai, pavardés, telefony numeriai, el. pasto adresai, duomenys apie Seima: tévas
ir motina gyvena kartu/issiskyre, vaiky vardai, pavardés, vaiky amzius, klasé, ugdymo jstaigos,
kuria lanko vaikai pavadinimas, mokescio uz moksla dydis, neformaliojo ugdymo istaigy, kurias
lanko vaikai, pavadinimai, mokesc¢io dydis; duomenys apie Seimos pajamas.
7.4.17. Mokyklos turto saugumo uztikrinimui gali biiti tvarkomi vaizdo duomenys, susij¢ su
asmenimis, naudojant automatines vaizdo steb¢jimo priemones.
7.4.18. Mokykla tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais, pvz.,
mokiniy byly archyvo tvarkymas;
7.5. Mokiniy iki 16 mety asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy
registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi istaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai
yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi istaigai. Mokiniy registro objektui i§vykus i§ mokyklos jo
duomenys saugomi Registro duomeny bazéje. Pasibaigus Mokyklos dokumenty saugojimo terminui
asmens duomenys turi biiti sunaikinami.
8. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. Priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie mokinius
1 Mokiniy registra ivedami i§ tévy (glob¢jy) Mokyklai pateikty dokumenty: vaiko gimimo
liudijimo, paso ar asmens tapatybés kortelés, nustatytos formos anketu (prasymuy).

8.2. Duomenis { Mokiniy registra iveda ir toliau tvarko Mokyklos vadovo isakymu paskirtas
darbuotojas.

8.3. ] Mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS)
Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

8.4. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokykla asmeniui, kurio duomenys irasyti { Mokiniy registra,
pagal jo rastiSka pareikalavima karta per kalendorinius metus jo duomenis i§ Mokiniy registro
teikia neatlygintinai.

9. Asmens duomenys renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto. Duomeny subjektai (mokiniai, jy tévai ar
glob¢jai) apie duomeny tvarkyma informuojami, kai pildo praSyma priimant | mokykla. Duomeny
subjektams pateikiama informacija apie Mokyklos rekvizitus ir buveing, duomeny tvarkymo tikslus bei
apie tai, kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys, kokius savo asmens
duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra nepateikimo pasekmes, apie duomeny
subjekto galimybe susipazinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikima dél jo ypatingy
asmens duomeny (sveikatos grupés, sutrikimo) tvarkymo, mokinys negaus papildomu 1éSuy jo
specifiniams poreikiams, susijusiems su sveikata, tenkinti.

10. Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini funkciju vykdymui:

10.1. Mokytojai — Taisykliy 7.4.1., 7.4.4., 7.4.14., 7.4.15. punktuose nustatytais tikslais;

10.2. Psichologas — Taisykliy 7.4.7., 7.4.9., 7.4.3. punktuose nustatytais tikslais;

10.3. Socialinis pedagogas — Taisykliy 7.4.7., 7.4.9., 7.4.11, 7.4.12., 7.4.3. punktuose nustatytais
tikslais;

10.4. Vadovo pavaduotojai ugdymui, rastvedé — Taisykliy 7.4.1. - 7.4.6., 7.4.10., 7.4.13. - 7.4.16.,
7.4.18. punktuose nustatytais tikslais;



10.5. Vyriausioji buhalteré, mokesc¢iy grupés nariai — Taisykliy 7.4.15., 7.4.16 punktuose nustatytais
tikslais;

10.6. Paskirti atsakingi vieSinimo grupés nariai - Taisykliy 7.4.13., 7.4.14. punktuose nustatytais
tikslais;

10.7. Ukio dalies vedéjas — Taisykliy 7.4.17 punkte nustatytu tikslu;

10.8. Sveikatos prieZitiros specialisté — Taisykliy 7.4.8. punkte nustatytu tikslu.

10.9. Bureliy vadovai, prailgintos grupés vadovai — Taisykliy 7.4.4., 7.4.15 punktuose nustatytais
tikslais;

11. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

11.1. asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto

tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutart] arba gavus duomeny gavéjo

raSytini praSyma (pagal ADTA] 6 straipsni).

11.2. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rysSio priemonémis. Asmens duomenys

teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai bitina

uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

ITI. ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

12. Mokykloje tvarkomuy mokiniy asmens duomeny valdytoja yra Kauno Valdorfo mokykla, juridinio
asmens kodas 302525170, adresas Siaurés pr. 11, Kaunas, kuri:

12.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima ir vykdo Bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teis€s aktuose,
reglamentuojanc¢iuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomenuy valdytojo pareigas;

12.2. paskiria asmeni (-is), atsakingus uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;

12.3. rengia Mokiniy asmens duomeny apsauga ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne reciau
kaip karta per dvejus metus perzitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

12.4. ne reCiau kaip karta per dvejus metus atlicka mokiniy asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaita ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

12.5. organizuoja darbuotoju, atsakingy uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma, mokyma ir
kvalifikacijos tobulinima asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV. ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

13. Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety (toliau mokinys),
mokiniy tévai (vaiko tévy pareigu turétojas), kuriy vaiky, besimokanc¢iu Mokykloje, amzius iki 16 mety
(toliau — tévai), sutikima dél asmens duomeny tvarkymo iSreiskia rastiSkai, pagal nustatyta forma,
patvirtindami, jog sutinka, kad ju asmens duomenys Mokykloje buty tvarkomi Siose Taisyklése
nurodytais tikslais.

14. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens duomenys

tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto
iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas prie§ jam duodant
sutikima/

V. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

15. Mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas turi uZtikrinti, kad duomeny subjekto teisés biity tinkamai
igyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama aiSkiai, suprantamai bei
priimtina forma.

16. Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy ir kity teiséty vaiko atstovy - teisés ir ju igyvendinimo biidai:
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16.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

16.1.1. Mokykla tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (globéju) rinkdama asmens duomenis, privalo
suteikti tokia informacija: Mokyklos rekvizitus Mokyklos rekvizitus; kokiais tikslais tvarkomi asmens
duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys, jo tévai ar globéjai
privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés.

16.1.2. Mokykla privalo duomeny subjektui suteikti informacijq apie teis¢ susipaZinti su jo
asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei
teisg nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija turéty biti suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., klasés susirinkimo metu, kai mokiniy
tévai pildydami anketas pateikia savo ir mokinio asmens duomenis.

16.2. SusipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

16.2.1 Jei mokiniui, jo tévams ar globéjams kyla klausimy dél jo asmens duomeny tvarkymo, jis,
pateikdamas asmens tapatybg patvirtinantj dokumenta, turi teisg kreiptis { Mokyklos administracija ir
gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam
teikiami.

16.2.2 Mokykloje paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne
veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys
turi biiti pateikiami rastu.

17. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAT nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazings su
savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslis, ir,
pateikdamas asmens tapatybg patvirtinanti dokumenta, kreipiasi 1 Mokyklos administracija, atsakingas
darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto prasymu (raSytine ar
zodine forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima.

18. Mokinys, jo tévai ar globé¢jai turi teis¢ nesutikti (rastu, zodziu), kad buty tvarkomi tam tikri
neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant
tam tikry praSymo, sutarties ar anketos viety (eilu¢iy) arba véliau gavus bet kokios formos duomeny
subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma. Kad $i teisé biity
lgyvendinama, duomeny subjektui privalo biti suteikta informacija, kurie jo asmens duomenys yra
neprivalomi tvarkyti.

19. Jeigu mokinys, jo tévai ar globéjai nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti duomeny
tvarkyma bei naudojima, Mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gin¢as bus iSsprestas arba
paslaugos teikimas nutrauktas.

VI. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

20. Mokyklos darbuotojai, vadovo isakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig informacija, su
kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy
istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapti galioja taip pat ir peréjus
dirbti { kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Mokyklos darbuotojai, paskirti
tvarkyti asmens duomenis, pasiraso konfidencialumo pasizad¢jima (1 priedas).

21. Mokyklos vadovas pasiraSytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su Taisyklémis ir uZtikrina
Siy Taisykliy igyvendinima.



22. Mokyklos darbuotojai gali susipaZinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su
kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

23. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopiju
darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis { Mokyklos
vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomuy priemoniy
Isigijimas ir jdiegimas.

24. Darbuotojas, kuris automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima
patekti { vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti sukurtus
slaptazodZius. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodi.

25. Uz kompiuteriy priezitira atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos
nebiity ,,Matomos* (shared) i$ kity kompiuteriy.

26. Mokyklos tvarkomi duomenys viesai neskelbiami.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Taisykles atnaujinamos (perziiirimos, keiCiamas, papildomas. rengiamos naujos) pasikeitus teisés
aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

28. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty (mokiniy)
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybg suzinoti mokiniy
asmens duomenis, privalo vykdyti $iose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.
29. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetaingje.




PATVIRTINTA

Kauno Valdorfo mokyklos
vadovés 2018 m. geguzés 24 d.
isakymu Nr. 1.3 - 17V

KAUNO VALDORFO MOKYKLOS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
201 m. d.

Kaunas

Pareigos

Vardas, pavardé

AS suprantu, kad:

- darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ar kita informacija, leidzian¢ius programinémis
ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su asmens duomenimis;
- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslapti;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais;

- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy ivairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma informacija nei
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek istaigos viduje, tiek uz jos riby;

- pranes$ti Mokyklos vadovui apie bet kokia jtarting situacija, kuri gali kelti grésmg asmens duomeny
saugumui.

AS zZinau, kad:

- uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés

- apsaugos istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojanc¢ius Lietuvos Respublikos teisés aktus;

- asmuo, patyrgs zala dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting zala pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

- duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygi uz asmeniui padaryta zala ar patirta
nuostoli iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado Si
zala;

- §is isipareigojimas galios visa mano darbo laika Kauno Valdorfo mokykloje (pagal Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma, Sias Taisykles) ir peréjus dirbti i kitas pareigas arba pasibaigus
darbo santykiams.

AS esu susipaZzines/-usi:

- su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu;
- su Kauno Valdorfo mokyklos Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Darbuotojas (parasas, data)




